PREFEITURA MUNICIPAL DE CASTANHAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE - SEMMA

Instrucdo Normativa N2 02, DE 23 DE SETEMBRO DE 2024

Dispde sobre os procedimentos e
critérios para a instauragdo e
tramitacdo dos processos punitivos, no
dmbito da Secretaria Municipal de
Meio Ambiente de Castanhal -
SEMMA/Castanhal e da outras
providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE DE CASTANHAL, no uso de suas atribui¢cdes
que lhe confere o art. 8°, da Lei Municipal n° 013, de 21 de maio de 2008, e suas alteragdes;
e

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Federal n? 6.938, de 31 de agosto de 1981, e seu
Decreto Regulamentador n® 99.274, de 6 de julho de 1990, que institui a Politica Nacional do
Meio Ambiente e também definiu como instrumento as penalidades disciplinares ou
compensatorias ao ndo cumprimento das medidas necessarias a preservagdo ou correr;ao da
degradacdo ambiental;

CONSIDERANDO o que dispoe a Lei Federal n? 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, a qual versa
sobre as sanc¢des penais e administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio
ambiente;

CONSIDERANDO o Decreto Federal n? 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as
infracGes e sangdes administrativas ao meio ambiente, estabelece o processo administrativo
federal para apuragao destas infragoes;

CONSIDERANDO o que dispde a Lei Municipal n2 015, de 29 de abril de 2013, que versa sobre
o Codigo Ambiental Municipal,

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n° 041, de 02 de outubro de 2015, que estabelece,
regulamenta e oficializa os instrumentos de fiscalizagdo ambiental utilizados pelos agentes
municipais de fiscalizagdo ambiental e os procedimentos para aplicagdo de sangGes por
infracBes ambientais;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e simplificar os procedimentos e critérios de
tramite dos processos punitivos, garantindo maior agilidade e transparéncia nos

procedimentos;

CONSIDERANDO os principios que regem a Administragdo Publica, em especial 0s da
legalidade, eficiéncia e publicidade.
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RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Os procedimentos e critérios para a instauragdo e tramitagdo dos processos
administrativos de natureza punitiva, no ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente
de Castanhal - SEMMA/Castanhal, observardo o disposto nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 22 Os autos de infragdo serdo lavrados pelos servidores lotados na Coordenadoria de
Fiscalizacdo Ambiental — COFISC, ou designados para funcdo através de portaria especifica
para este fim, devidamente publicada no Didrio Oficial do Municipio.

CAPITULO Il
DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS PUNITIVOS

Secdo |
Da Instrugdo do Processo Administrativo Punitivo

Art. 32 O processo administrativo punitivo devera obedecer a seguinte ordem sequencial de
documentacgdo:

|- capa do processo;

Il- memorando solicitando a abertura do Processo Administrativo Punitivo;

lll- documento que deu origem a acdo de fiscalizacdo (denuncia, licenca invalida, etc);
IV- ordem de fiscalizacdo;

V- uma via do auto de infragdo;

VI- termos (apreensdo, embargo, etc);

VIl- ciéncia da autuagdo, quando o infrator ndo for cientificado no momento da constatagdo
da infracdo, seja por meio meio de Aviso de Recebimento — AR, ou Edital, quando couber;

VII- relatdrio de fiscalizacao;

IX- demais documentos que se fizerem necessarios para a instrugdo do feito ou formacao
do conjunto probatorio (registro fotografico, laudo técnico, etc.); /

X- defesa, acompanhada de procuracdo, esta quando necessaria; A
\
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Xl- certiddo de apresentacdo de defesa, devidamente numerada.

§1° A ordem da documentacdo dos processos punitivos devera ser observada pelos
servidores da COFISC, respeitando a numeracdo de folhas e carimbo de EM BRANCO no verso
das folhas onde ndo houver contetido escrito, a fim de garantir a seguranga dos documentos
acostados nos autos.

§2° Na hipétese da lavratura de 2 (dois) ou mais autos de infragdo em desfavor de um unico
infrator, fica permitida a elaboragdo de um (nico relatorio de fiscalizagdao para a abertura do
processo administrativo punitivo, desde que respeitado os requisitos minimos que
preconizam os incisos deste artigo.

Art. 42 O relatorio de fiscalizagdo de que trata o Inciso VIl do Art. 32, desta Instrucdo
Normativa, deveré conter informacdes suficientes, utilizando-se o servidor de provas capazes
de sustentar o auto de infracdo, individualizando, quando possivel, a conduta dos infratores
responsaveis pelo dano ambiental ou respectiva infracdo, sugerindo ou indicando, se
possivel, o valor da multa ou custo de analise da Taxa de Licenciamento Ambiental da
atividade em questdo, conforme a tipologia, porte e grau poluidor, quando couber, bem
como as tircunstancias atenuantes e agravantes.

Art. 52 A fim de garantir a legitimidade dos atos juridicos praticados nos autos do processo
administrativo punitivo, nos casos de apresentacdo de procuragao nos autos, esta deverd
estar atualizada e adequada nas seguintes condigGes:

| - Podera ser autenticada com firma reconhecida em cartdrio ou;

Il - Reconhecida por agente administrativo, confrontando a assinatura com aquela constante
do documento de identidade do signatario, ou;

Il - Estando o requerente presente e assinando o documento diante do agente
administrativo, o qual lavrara sua autenticidade no préprio documento, conforme previsto
na Lei Federal n°13.726, de 8 de outubro de 2018, ou a que vier substitui-la.

Pardgrafo tnico. Nos casos em que o procurador for advogado e apresentar defesa ou
recurso administrativo dentro do prazo sem procuragdo indicada nos incisos |, Il e lll do caput,
este podera apresentar procuracdo em até 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do protocolo
da defesa ou solicitagdo, sendo dispensado o reconhecimento da firma do outorgante em
cartorio.

Art. 62 A COFISC enviara ao setor de Protocolo e Atendimento da Coordenadoria
Administrativa e Financeira - COAF, o memorando com toda a documentagdo necessaria a
instrucdo processual, conforme dispde o art. 39, desta Instrugdo Normativa, para instauracao
do PAP.

Art. 72 A COAF recepcionara e formalizara a instauracdo do processo punitivo, em seguida, o

encaminhard 3 COFISC para que aguarde o prazo da defesa administrativa do autuado, que

sera de 20 (vinte) dias, a contar da ciéncia do auto de infragdo. 7/
%
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§12 Nos casos de ndo ser apresentada a defesa pelo autuado, o servidor da COFISC certificara
essa informacgdo nos autos, para efeitos juridicos.

§22 Fica o setor de protocolo responsavel por numerar as folhas e a COFISC seguir essa
numeracdo do processo.

Art. 82 Protocolada a defesa pelo autuado, a COAF a recepcionara e a enviara a COFISC para
gue seja anexada ao processo punitivo.

Art. 92 A COAF encaminhara os autos do PAP a COFISC, que fara a revisdao de toda a
documentacdo acostada e, estando devidamente instruido o processo, encaminhard a
Procuradoria Geral do Municipio — PGM, para anélise.

Pardgrafo Gnico. Caso haja necessidade de retificacdo nos autos, o processo retornara a COAF
para correcdo e/ou adequacdo e, apds as intervengdes, retornara a COFISC ou a PGM, se
couber, para a continuidade dos procedimentos cabiveis.

Art. 10. Na PGM o processo sera distribuido para andlise e elaboracdo de parecer juridico
conclusivo, submetendo-o a apreciagao do servidor devidamente habilitado para essa
incubéncia.

Paragrafo unico. Havendo necessidade de diligéncias, para melhor instrugdo processual, a
PGM remetera os autos a COFISC, ou a coordenadoria responsavel para o cumprimento.

Art. 11. Apds a emissdo do parecer juridico, a PGM encaminhara o processo a COAF para que
esta proceda o encaminhamento ao Secretario, para apreciacdo e decisdo; apos, a COAF
ativard a notificacdo e procedera o envio ao autuado, acerca da decisdo, e retornard os autos
a PGM, para posterior aguardo do prazo recursal, conforme dispde a legislacdo pertinente.

§12 A ciéncia do autuado, referente a decisdo da autoridade ambiental competente,
respeitara preferencialmente a seguinte ordem de procedimentos:

I - Encaminhamento pelo sistema proprio da secretaria, quando houver;

Il - Encaminhamento da via fisica da notificagdo ao autuado, ou seu representante legal ou
procurador regularmente constituido;

a) Caso reste frustrada a tentativa de entrega da notificacdo, por 2 (duas) vezes, o
servidor responsavel por realizar a sua entrega devera elaborar uma certiddo contendo
informacdes como o endereco, data e hora da tentativa frustrada.

b) Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com controle de acesso, serd valida a
notificacdo a que se refere o caput feita a funciondrio da portaria responsdvel pelo
recebimente de correspondéncia.

c) No caso de recusa do autuado em assinar o auto de infragdo e demais termos
inerentes a infracdo, estes deverdao ser lavrados na presenca de duas testemunh?f
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certificando o ocorrido em seus versos e entregando as vias correspondentes ao autuado.

Il - Fica autorizada a entrega por Aviso de Recebimento nos casos em que o endereco do
autuado for localizado em municipio diverso de Castanhal/PA, ou nos casos em que forem
frustradas as tentativas dos incisos anteriores;

IV — Na hipétese da tentativa de entrega da documentagdo por meio de Aviso de
Recebimento também ser frustrada, devera ser dada publicidade ao interessado por meio de
publicacdo por edital, onde, decorrido o prazo, sera certificada a sua ciéncia ficta;

§22 Além da multa, havendo a imposi¢do de outras obrigagdes, hem como a de bens
apreendidos, a Secretaria adotara os procedimentos necessarios para a destinacdo destes,
encaminhando o expediente as coordenadorias competentes para cumprimento.

Secao ll
Do Pagamento da Multa

Art. 12. Para o pagamento da multa, o autuado ou procurador emitird o Documento de
Arrecadagdo Municipal — DAM, através do site da SEMMA, quando houver, ou por
intermeédio da solicitagdo direcionada ao e-mail protocolo.semma@castanhal.pa.gov.br, ou
presencialmente por meio da solicitacdo a COAF, devendo necessariamente informar qual o
numero do processo que gerou a multa.

Paragrafo unico. A multa sera considerada paga quando for protocolizada cépia do
comprovante de pagamento a COAF, podendo ser encaminhada a via fisica, no ato do
protocolo presencial, ou digital, por intermédio do e-mail
protocolo.semma@castanhal.pa.gov.br, ou por confirmagdo da propria COAF, por meio do
controle de pagamento de boletos.

Art. 13. A COAF recepcionara o comprovante e certificara a regularidade do pagamento e
retornard os autos do processo a PGM para ciéncia e posterior arquivamento.

Art. 14. Poderd o autuado solicitar o parcelamento de multas decorrentes de infracbes
ambientais, observando o disposto na Lei Municipal n® 090/22, de 29 de dezembro de 2022,
ou a que vier substitui-la.

Art. 15. Nos casos em que o autuado ndo efetuar o pagamento da multa, os autos do
processo serao encaminhados da PGM para a COAF, a qual devera proceder copia do
processo e encaminhar a via original a Secretaria Municipal de Finangas, para inscricdoc na

divida ativa; apds, procedera com o arquivamento da cépia.
(b

Secao lll
Do Recurso
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Art. 16. O recurso interposto contra a decisao do Secretdrio deverd ser protocolado pelo
autuado ou procurador, junto ao setor de Protocolo e Atendimento da COAF, que o enviard
a Secretaria Executiva do Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente — CMMA, ou
responsavel competente, conforme a legislagdo vigente que trate da matéria de recurso em
ultima instadncia administrativa.

Art. 17. A Secretaria Executiva ou o responsavel competente farad a juntada do recurso aos
autos do processo punitivo e o submetera ao CMMA, que analisard a tempestividade e
viabilizard os procedimentos cabiveis para a apreciagdo e a emissdo dos votos, na forma do
Regimento Interno do CMMA.

Art.18. O recurso sera julgado em plenaria, cuja decisdo sera encaminhada a SEMMA, para
que a COAF providencie a ciéncia do autuado através de notificagdo, nos moldes do art. 11.

Art. 19. Havendo decisdo pela manutengdo da penalidade, o autuado sera notificado para o
pagamento da multa, observando o disposto no art. 11 desta Instrugao Normativa.

Paragrafo Unico. Nos casos em que nao for efetuado o pagamento da multa, sera observado
o disposto no Art. 15 desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os setores que realizarem juntada de documentos ou expedientes nos processos, s0
poderdo encaminha-los a outro setor apds numerar sequencialmente todas as folhas dos
autos.

Paragrafo tnico. Os servidores competentes deverdo observar a assinatura dos documentos,
quando couber.

Art. 21. Os servidores deverdo lavrar certiddes para atestar informagdes inerentes ao
processo, tais como a apresentacdo ou ndo de defesa, vistas dos autos, cépia de documentos,
etc.

Art. 22. A inobservancia das disposigdes constantes nesta Instrugdo Normativa incide
responsabilidade funcional.

Paragrafo unico. Todos os servidores da SEMMA que, durante andlise processual ou
realizacdo de vistoria, tiverem conhecimento de possiveis irregularidades e/ou constatarem
infragdes ambientais, deverdo encaminhar as informagfes e documentos pertinentes a
COFISC para avaliacdo e realizacdo dos procedimentos cabiveis, quando couber.

Art. 23. Toda lavratura de auto de infragdo e seu respectivo PAP devera ser encaminhada uma
cépia ao Ministério Publico Estadual, para apuracgdo da responsabilidade civil. 3
by
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Art. 24. Fica a COAF, ao final da instrugio e julgamento definitivo do PAP’S regulados por esta

Instrugdo Normativa, responsavel por realizar a cépia digital integral dos autos para acervo da
SEMMA.

Art. 25. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 26. Revogam-se as disposi¢des em contrdrio.

Castanhal, 23 de setembro de 2024.

LEANDRO GUILHERME VIEIRA
Secretdrio Munigjpal de Meio Ambiente — SEMMA/Castanhal — PA
Decreto N{ 100/24, 01 de abril de 2024 - PMC

Leandre Guitherme Viaira
Secretéria Municipal de Meio Ambiante
Decrato N° 100 24, de 01 de Abrl de 2024
Prafeitura de Castanhzl/SEMMA




